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SRODEK STKOLEN SPECJALISTYCZNYCH
STRALY GRAMYCINES
. HAX | g
Ny '_/{‘)625 ,1 Luban, dnia’?.05.2017 r.
Komendant Wk inedy | 2 D HAJ 2 1;[‘ T T« Egz nr
Osrodka Szkolen Specjalistycznych L :
Strazy Granicznej w Lubaniu - suscwasis Bo monswee

pplk SG Ryszard SMALARA
Naczelnik

Wydzialu Lacznosci i Informatyki
Osrodka Szkolen Specjalistycznych
Strazy Granicznej w Lubaniu

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli na temat ,.Prawidlowo$é prowadzenia wybranej dokumentacji materialowej
i obiegu dokumentéw materialowych mienia tgcznosci i informatyki”, zrealizowanej w trybie
zwyklym, ujetej w ,,Planie kontroli przewidzianych do realizacji przez Referat Kontroli
w Kierownictwie Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej w Lubaniu na rok
2017” pod poz. 1, nr wch. 3191/16 z dnia 02.12.2016 1.

Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie Wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  koniroli w urzedach obslugujgcych organy Ilub w  jednostkach
organizacyjnych podleglych Ilub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
stanowiacych zalacznik do Decyzji Nr 65 Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 31 maja
2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w urzedach obslugujgcych organy Iub w  jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych?!
w zwigzku z Decyzja Nr 139 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 30 sierpnia
2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych®.

I Podmiot kontrolowany.

Wydziat Lacznosci i Informatyki® Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej
w Lubaniu®, ul. Wojska Polskiego 2, 59-800 Luban.

W okresie objetym kontrolag funkcje kierownika podmiotu kontrolowanego penit:
pplk SG Ryszard Smalara®.

IL. Kontrole przeprowadzil kontroler wykonujacy jednoczesnie czynnoSci
przewidziane dla kierownika zespolu kontrolnego.
kierownik zespohu:

Dz. Urz. MSWiA poz. 43 z pézn. zm., zwanych dalej Wytycznymi.
Dz. Urz. KGSG poz. 47 z pdzn. zm.

Zwany dalej WLil lub Wydziatem.

Zwany dalej OSS SG lub Osrodkiem.

Zwany dalej Naczelnik.
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kpt. SG Jadwiga Chmielewska - starszy specjalista Referatu Kontroli w Kierownictwie
OSS SG, upowaznienie nr 9/2017 z dnia 13.03.2017 r.

II. Termin rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie
kontrolowanym.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach 13.03-19.05.2017 r., z przerwami
w ich prowadzeniu w dniach 18-19.03.2017 r., 25-26.03.2017 r., 01-02.04.2017 o
08-09.04.2017 r., 15-16.04.2017 1., 22-23.04.2017 1., 29-30.04.2017 r., 1-3.05.2017 o
6-7.05.2017 r., 14.05.2017 r. oraz 17.03.2017 r., 24.03.2017 r., 18-19.04.2017 I.,
4-5.05.2017 r., 13.05.2017 .

IV.  Przedmiot kontroli i okres objety kontrola.

1. Przedmiotem kontroli bylo: legalnos¢ i rzetelno$é realizacji zadan zwigzanych
z prowadzeniem oraz obiegiem dokumentacji materialowej mienia tacznosci
1 informatyki.

2. Kontrolg objeto okres od dnia 01.01.2016 r. do dnia 13.03.2017 r.

V. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala
oparta. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz
wskazanie os6b za nie odpowiedzialnych.

Ustalenia stanu faktycznego w kontrolowanym obszarze zostaly dokonane na podstawie
wyjasnien os6b z podmiotu kontrolowanego i 0s6b spoza podmiotu kontrolowanego
oraz dokumentéw udostepnionych kontrolerowi.

Szczegbtowe ustalenia dotyczace kontroli zawarto w notatkach shuzbowych®.

Realizacje zadan objetych zakresem kontroli oceniono pozytywnie z uchybieniami.

Sprawdzeniem obj¢to 30% dokumentacji materialowej mienia tacznosci i informatyki
zaewidencjonowanego w ewidencji prowadzonej w jednostce organizacyjnej w zakresie
gospodarowania mieniem tgcznosci i informatyki od dnia 01.01.2016 r. do dnia rozpoczecia
kontroli, tj. do dnia 13.03.2017 r. Powyzsze objelo po 10% ww. mienia
zaewidencjonowanego w trzech programach komputerowych wchodzacych w  sklad
zintegrowanego systemu informacji FORTECH, tj. z Ft-GM/GM7/Gospodarka materialowa,
Ft-EW7/Ewidencja Wyposazenia i Ft-ST7/Srodki Trwate. Poszczegélne skiadniki mienia,
o ktorych mowa powyzej do proby zostaly wskazane metodg niestatystyczna, losowo
wybrane wedtug osadu kontrolera. Ponadto, jesli na danej pozycji zaewidencjonowania
wskazano wiecej niz trzy ilo$¢ danego mienia, wowczas sprawdzeniu podlegala co najmniej
jedna jednostka miary danego sktadnika mienia.

Oceng sformutowano na podstawie nastepujgcych ustalen:

1) Pozytywnie oceniono zobowiazanie wewnetrznych komorek — zaopatrujgcych
do prowadzenia ewidencji materialowej w wewnetrznym podziale zadan komorki
zaopatrujgcej, co jest zgodne z § 12 Zarzadzenia nr 95 Komendanta Gtoéwnego Strazy
Granicznej z dnia 31 pazdziernika 2014 r. w sprawie okreslenia zasad gospodarowanie

% Dowdd nr 19 (akta kontroli 438-458) — Notatka stuzbowa = dnia 11.05.2017 r.
Dowdd nr 26 (akta kontroli 592-609) - Notatka stuzbowa = dnia 18.05.2017 r.
Zwanego dalej Systemem.



2)

mieniem bedgcym w zarzqdzie Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG poz. 120 z pozn. zm.)®
— potwierdzenie powyzszego stanowia zapisy zawarte w rozdz. II pkt 8,
rozdz. III pkt 2 ppkt 6 i 23 oraz pkt 3 ppkt 7, 16, 21 Wewnetrznego Podziatu Zadan
Wydziatu Lacznosci i Informatyki Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy Graniczne]
w  Lubaniu, zatwierdzonego przez  kierownika  jednostki  organizacyjnej
w dniu 30.09.2015 r. (pismo wch. nr 2421/15 z dnia 02.10.2015 r.)°. Ponadto z przyjetych
wyjasnien'® wynika, iz wskazana réwniez zostala osoba prowadzaca urzadzenia
ewidencyjne skladnikéw mienia wystepujacych na poziomie uzytkownika, zgodnie
z § 596 ust. 1 pkt 2 Zarzadzenia nr 95.

Pozytywnie z uchybieniami oceniono prowadzenie dokumentacji materialowe]
oraz obieg dokumentéw materiatowych mienia tacznosci i informatyki w sposob zgodny
z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie — potwierdzenie powyzszego stanowi
dokumentacja!! dotyczaca wskazanego zakresu. Stwierdzone uchybienia polegajg na:

a) w 4 przypadkach — na braku posiadania wskazania w dokumencie OT ilosci oraz

rozdziatu poszczegélnych egzemplarzy, biorac pod uwage zapisy § 4 ust. 5 Decyzji
nr 138 Komendanta Os$rodka Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej
z dnia 31 grudnia 2013 r. w sprawie szczegélowych zasad ewidencjonowania rzeczowych
sktadnikow majgtku Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej'* oraz
§ 4 ust. 5 Decyzji Nr 64 Komendanta Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy
Granicznej z dnia 23 listopada 2016 r. w sprawie szczegolowych zasad ewidencji
rzeczowych skladnikéw majgtku Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej
w Lubaniu®.

Przyczyna powyzszego, jak wynika z analizy kontrolowanych dokumentéw,
jest stosowana praktyka oraz przyjete wzory dokumentéw w badanym zakresie. Skutkow
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Zwane dalej Zarzadzeniem nr 95, w skrdcie Zarz. Nr 95.

Dowdd nr 5 (akta kontroli 46-49) - Wewnetrzny Pod=ial Zadar Wydziatu Lqgcznosci i Informatyki Osrodka Szkolen
Specjalistycznych Strazy Granicznej w Lubaniu, zatwierdzonego przez kierownika jednostki organizacyjnej w dniu
30.09.2015 r. (pismo wch. nr 2421/15 z dnia 02.10.2015 r.).

Dowéd nr 20 (akta kontroli 459-463) - Protokdt przvjecia ustnych wyjasnien od Naczelnika WLl OSS SG.

Dowdd nr 6 (akta kontroli 50-192) — Wydruk z Systemu Ft-EW7 — TWO301 Dokumenty przyjecia
Za okres 01-2016 — 03-2017 z dnia 13.03.2017 r. wraz = dokumentacjq wynikajqcq = proby.

Dowdd nr 7 (akta kontroli 193-230) - Wydruk z Systemu Ft-ST7 — TSK201 Pozycje majqtku — raport wartosciowy Dane
bilansowe z dnia 13.03.2017 r. wraz = dokumentacjq wynikajgcq = proby.

Dowdéd nr 8 (akta kontroli 231-366) Wydruk z Systemu Ft-GM7 — TGD301 Dokumenty wg typow Za okres 01-2016 —
03-2017 = dnia 13.03.2017 r. wraz = dokumentacjg wynikajgcq z proby.

Dowé6d nr 10 (akta kontroli 368-414) - Rejestr dowoddw obrotéw materiatowych w Wydziale tgcznosci
i Informatyki, Rwd 329/2015 r.

Dowdd nr 11 (akta kontroli 415-416) - Rejestr kart uzytkownika, Rwd 406/2014.

Dowé6d nr 12 (akta kontroli 417-428) — Dokument ZU -/138/2017/1 (ZU_-1/7/2017) wydruk z Systemu
Ft-EW7 z dnia 07.03.2017 r.

Dow6d nr 13 (akta kontroli 429) - Miesigczne zestawienie nr 1/2017 materiatow zuzytych do prac
serwisowych za okres od 01.01.2017 r. do 31.01.2017 r. serwis WLII.

Dowdd nr 14 (akta kontroli 430-431) - Rejestr dowodow rozliczenia materiatu, Rwd 405/2014.

Dowdd nr 15 (akta kontroli 432) - Dowdd rozliczenia materialu do zgltoszenia Nr 207388.

Dowdd nr 16 (akta kontroli 433-434) - Rejestr kart materiatowych, Rwd 513/2010.

Dowdd nr 17 (akta kontroli 435) - Karta materiatowa Modulu utrwalania FUSER do Xerox WC 4150.
Dowéd nr 21 (akta kontroli 464-470) — Dokument ZU_-/033/2017/1 wydruk z Systemu Ft-EW7
z dnia 09.05.2017 r.

Dowdd nr 22 (akta kontroli 471-495) — Dokument ZU_-/004/2017/1 wydruk z Systemu Ft-EW7
z dnia 09.05.2017 r.

Dowdéd nr 23 (akta kontroli 496-507) — Arkusz uzgodnien nr KG-£1-VI1.0220.1.2016MK z dnia 19.09.2016 r.
Dowd6d nr 24 (akta kontroli 508) - Rejestr dowodéw obrotow materiatowych w Wydziale lgcznosci
i Informatyki, Rwd 329/2015 r., str. 1.

Dowdd nr 25 (akta kontroli 509-591) — Protokd! Nr 1/£/2017 zdawczo — odbiorczy z dnia 04.05.2017 r.
Zwanej dalej Decyzja nr 138.

Zwanej dalej Decyzja Nr 64.



finansowych oraz organizacyjnych nie stwierdzono. Odpowiedzialnym za powyzsze
w zakresie dokumentéw wystawianych przez WEIl jest inspektor ds. ksiegowych
Referatu Ekonomicznego WLIil, natomiast za nadzér nad powyzszym odpowiedzialni
sg Koordynator Referatu Ekonomicznego WLII oraz Naczelnik WEIL

b) w 4 przypadkach — na braku wskazania nazwy komorki zaopatrujgcej w zakresie nazwy

wystawcy dowodu w dokumencie OT, wymaganej § 4 ust. 5 tiret drugi Decyzji
nr 138 oraz § 4 ust. 5 tiret drugi Decyzji Nr 64.
Przyczyng powyzszego, jak wynika z analizy kontrolowanych dokumentéw, jest
stosowana praktyka oraz przyjete wzory dokumentéw w badanym zakresie. Skutkéw
finansowych oraz organizacyjnych nie stwierdzono. Odpowiedzialnym za powyzsze
w zakresie dokumentéw wystawianych przez WLIl jest inspektor ds. ksiegowych
Referatu Ekonomicznego WLIl, natomiast za nadzér nad powyzszym odpowiedzialni
sg Koordynator Referatu Ekonomicznego WLl oraz Naczelnik WEAL

¢) w 2 przypadkach — na braku miejsca do ewentualnego zapisu ilosci zalacznikow

do wskazanego dokumentu OT, wymaganego § 4 ust. 5 tiret 6smy Decyzji nr 138 oraz
§ 4 ust. 5 tiret 6smy Decyzji Nr 64.
Przyczyng powyzszego, jak wynika z analizy kontrolowanych dokumentéw, jest
stosowana praktyka w badanym zakresie. Skutkéw finansowych oraz organizacyjnych
nie stwierdzono. Odpowiedzialnosci za powyzsze nie ponosi podmiot kontrolowany
ze wzgledu na fakt, iz wskazane dokumenty wystawione zostaly przez Pion Gléwnego
Ksiggowego. Niemniej jednak wskazane jest podjecie dzialan zmierzajacych
do wyeliminowania podwdjnej dokumentacji tego samego zjawiska przez dwie rézne
komorki organizacyjne, co pozwoli na zniwelowanie zaistniatych bledow formalnych
w wystawianych dokumentach.

d) w 2 przypadkach — na braku podpisu wystawcy (kierownika komérki zaopatrujacej)

na dokumencie OT, wymaganego § 4 ust. 5 akapit pod tiretami Decyzji nr 138 oraz
§ 4 ust. 5 akapit pod tiretami Decyzji Nr 64.
Przyczyng powyzszego, jak wynika z analizy kontrolowanych dokumentéw, jest
stosowana praktyka w badanym zakresie. Skutkéw finansowych oraz organizacyjnych
nie stwierdzono. Odpowiedzialnosci za powyzsze nie ponosi podmiot kontrolowany
ze wzgledu na fakt, iz wskazane dokumenty wystawione zostaly przez Pion Gtéwnego
Ksiggowego. Niemniej jednak wskazane jest podjecie dzialan zmierzajacych
do wyeliminowania podwdjnej dokumentacji tego samego zjawiska przez dwie rézne
komorki organizacyjne, co pozwoli na zniwelowanie zaistniatych btedéw formalnych
w wystawianych dokumentach.

e) w 2 przypadkach — na braku wskazania daty dowodu nabycia w dokumencie OT,

wymaganej § 4 ust. 5 tiret czwarty Decyzji nr 138 oraz § 4 ust. 5 tiret trzeci Decyzji
Nr 64.
Przyczyna powyzszego. jak wyjasnia'* Naczelnik WLIl, jest niedopatrzenie osoby
sporzadzajgcej wskazang dokumentacje. Skutkéw finansowych oraz organizacyjnych
nie stwierdzono. Odpowiedzialnym za powyzsze jest inspektor ds. ksiegowych Referatu
Ekonomicznego WHLIl, natomiast za nadzér nad powyzszym odpowiedzialni
sa Koordynator Referatu Ekonomicznego WLil oraz Naczelnik WELIl.

f) w 2 przypadkach — na braku w dokumencie OT podpisu przyjmujacego (glownego
ksiggowego, komendanta Osrodka), wymaganego § 4 ust. 5 akapit pod tiretami Decyzji
nr 138 oraz § 4 ust. 5 akapit pod tiretami Decyzji Nr 64.

Przyczyng powyzszego, jak wynika z analizy kontrolowanych dokumentéw, jest
stosowana praktyka w zakresie obiegu dokumentéw OT w jednostce organizacyjne;.
Skutkéw finansowych oraz organizacyjnych nie stwierdzono. Odpowiedzialnosci

4 Dowdd nr 20 (akta kontroli 459-463) - Protokdt przyjecia ustnveh wyjasnier od Naczelnika WEil OSS SG.



g)

h)

)

za powyzsze ze wzgledu na przyjety obieg dokumentacji nie ponosi podmiot
kontrolowany. Niemniej jednak wskazane jest podjecie dziatan zmierzajgcych
do wyeliminowania podwdjnej dokumentacji tego samego zjawiska przez dwie rozne
komérki organizacyjne, co pozwoli na zniwelowanie zaistniatych btgdéw formalnych
w wystawianych dokumentach.

w 14 przypadkach — na braku wypelnionego pola w zakresie stanowiska stuzbowego
uzytkownika w kartach uzytkownika, wymaganego wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 126 do Zarzadzenia nr 95.

Przyczyna powyzszego, jak wyjasnia!> Naczelnik WLilL, jest stosowana praktyka oraz
dbalo$é o przejrzystosé i czytelnosé dokumentacji w zwiazku z licznymi zmianami
na stanowiskach stluzbowych, ktora skutkowataby wystawianiem dodatkowej
dokumentacji lub dokonywania w niej skresleni tylko i wylacznie ze wzgledu na zmiang
stanowiska stuzbowego. Skutkéw finansowych oraz organizacyjnych nie stwierdzono.
Niemniej jednak w zwigzku z dbatoscig o realizacj¢ zapisow wskazanego powyzej
zarzadzenia Naczelnik WLil wskazal'®, ze w przedmiotowej kwestii prowadzone byty
uzgodnienia'” majace na celu m. in. wprowadzenie nowego wzoru karty uzytkownika.
Odpowiedzialnym za powyzsze jest specjalista Sekcji Serwisu WLil, natomiast za nadzor
nad powyzszym odpowiedzialni sg Kierownik Sekcji Serwisu WLl oraz Naczelnik
WLl

w 24 przypadkach — na braku zawarcia danych dotyczacych wewnetrznej komorki
zaopatrujacej na kartach materialowych ilosciowych, zgodnie z § 17 ust. 3 pkt 2 ppkt d)
Zarzadzenia Nr 95.

Przyczyna powyzszego jest mozliwos¢ wykorzystywania dotychczasowych drukow kart
materialowych ilosciowych do dnia 31 grudnia 2017 r. na podstawie
§ 619 pkt 3 Zarzadzenia nr 95. Skutkéw finansowych oraz organizacyjnych
nie stwierdzono. Odpowiedzialnym za powyzsze jest Kierownik Sekcji Serwisu WLl
ze wzgledu na fakt, iz pomimo dopuszczenia mozliwosci korzystania z dotychczasowych
drukéw nie okreslit wzoru karty materiatowej zgodnego z obowigzujacymi przepisami
oraz z uwzglednieniem specyfiki dzialania kierowanej wewnetrznej komorki
zaopatrujacej i potrzeb shuzbowych. Ponadto odpowiedzialno$¢ za nadzor nad
powyzszym ponosi Naczelnik WLII.

blednych wpisach w rejestrze kart materiatowych, zamiast nazwy sprzetu - materiatu,
dokonywano zapisu nr karty ze .Skorowidza alfabetycznego kart materialowych
Wydziatu Lacznosci i Informatyki” w zakresie danego sprzetu/materiatu.

Przyczyng powyzszego, jak wynika z analizy kontrolowanych dokumentéw oraz
wyjasnien'® Naczelnika WL, jest przyjeta od momentu zalozenia wskazanego rejestru
zasada dokonywania zapisu w ww. sposéb. Skutkéw finansowych oraz organizacyjnych
nie stwierdzono. Odpowiedzialnym za powyzsze jest specjalista Sekcji Serwisu
prowadzacy wskazany rejestr w WLil, natomiast za nadzér nad powyzszym
odpowiedzialni sg Kierownik Sekeji Serwisu WLl oraz Naczelnik WEAL

braku w rejestrze kart materialowych zapisow $wiadczacych o danych osoby, ktorej
wystawiono karte, mimo iz wskazany rejestr posiada kolumng o przedmiotowej tresci,
a powyzsze wymagane jest § 22 ust. 3 pkt 4 Zarzadzenia nr 95.

Przyczyna powyzszego, jak wynika z analizy kontrolowanych dokumentow oraz
wyjasnien!® Naczelnika WLIl, jest stosowana praktyka w danym zakresie oraz

Dowdd nr 20 (akta kontroli 459-463) - Protokdt przyjecia ustnych wyjasnier od Naczelnika WLIl OSS SG.
Dowdd nr 20 (akta kontroli 459-463) - Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien od Naczelnika WEil OSS SG.
Dowéd nr 23 (akta kontroli 496-507) - Arkusz uzgodnien nr KG-L1-VIL.0220.1.2016MK z dnia 19.09.2016 r.
Dowdd nr 20 (akta kontroli 459-463) - Protokdf przyjecia ustnych wyjasnien od Naczelnika WEIl OSS SG.
Dowdd nr 20 (akta kontroli 459-463) - Protokdt przyjecia ustnych wyjasnier od Naczelnika WEIl OSS SG.



wezesniejsze polecenia wydawane w zakresie prowadzenia danego rejestru. Skutkow
finansowych oraz organizacyjnych nie stwierdzono. Odpowiedzialnym za powyzsze jest
specjalista Sekcji Serwisu prowadzacy wskazany rejestr w WELil, natomiast za nadzér nad
powyzszym odpowiedzialni sa Kierownik Sekcji Serwisu WLl oraz Naczelnik WLl

k) braku w rejestrze kart materiatowych daty pokwitowania odbioru kart, mimo iz wskazany

D

VI

rejestr posiada kolumne o przedmiotowej tresci, a powyzsze wymagane jest
§ 22 ust. 3 pkt 5 Zarzadzenia nr 95.

Przyczyng powyzszego, jak wynika z analizy kontrolowanych dokumentéw oraz
wyjasnien*® Naczelnika WLl jest stosowana praktyka w danym zakresie oraz
wezesniejsze polecenia wydawane w zakresie prowadzenia danego rejestru. Skutkéw
finansowych oraz organizacyjnych nie stwierdzono. Odpowiedzialnym za powyzsze jest
specjalista Sekcji Serwisu prowadzacy wskazany rejestr w WLIl, natomiast za nadzér nad
powyzszym odpowiedzialni sa Kierownik Sekcji Serwisu WLil oraz Naczelnik WEAL

w 21 przypadkach — braku na dowodach rozliczenia materialu wystawianych
oraz bedacych w obiegu dokumentéw materiatowych w zakresie mienia tacznosci
1 informatyki danych w zakresie wskazania osoby wystawiajacej omawiany dokument,
wymaganej § 585 ust. 2 pkt 1 Zarzadzenia nr 95 celem mozliwosci identyfikacji osoby
wystawiajacej wskazany dokument.

Przyczyna powyzszego, jak wynika z analizy kontrolowanych dokumentéw oraz
wyjasnien?! Naczelnika WLIl, jest stosowana praktyka w badanym zakresie oraz wzoér
wskazanego dokumentu stanowigcy zalacznik nr 129 do Zarzadzenia nr 95. Skutkéw
finansowych oraz organizacyjnych nie stwierdzono. Nie mniej jednak w zwigzku
z prawidlowoscig realizacji zapisow ww. zarzadzenia nalezato podja¢ dzialania
zmierzajgce do uregulowania danej kwestii we wskazanym akcie prawnym.
Odpowiedzialnym za powyzsze jest specjalista Sekcji Serwisu WYyZnaczony
do wystawiania omawianych dokumentéw w WLIl, natomiast za nadzér nad powyzszym
odpowiedzialni sa Kierownik Sekcji Serwisu WLl oraz Naczelnik WELiL Jednoczesnie
wyjasnienia*? Naczelnika WLl wskazuja na fakt, iz WLl byl i jest w trakcie wdrazania
Centralnego Systemu Zarzadzania Zasobami w Osrodku (systemu informatycznego SG),
ktéry ma stuzy¢ do elektronicznego ewidencjonowania i usystematyzowania informacji
0 zasobach pozostajgcych we wlasciwosci pionu facznodei i informatyki, oraz ktéry
uwzglednia rozwigzanie przedmiotowej sprawy.

Whioski i zalecenia pokontrolne:

Nalezy wystapi¢ do Glownego Ksiggowego OSS SG w Lubaniu z wnioskiem
o analize oraz wprowadzenie zmian w Decyzji Nr 64 Komendanta Osrodka Szkolen
Specjalistycznych Strazy Granicznej w Lubaniu z dnia 23 listopada 2016 r. w sprawie
szczegotowych zasad ewidencji rzeczowych skladnikow majgtku Osrodka Szkolen
Specjalistycznych Strazy Granicznej w Lubaniu, celem wlasciwego uregulowania
kwestii zwigzanych z ewidencja Srodkéow trwatych przy wykorzystaniu dokumentu
OT, w tym m. in. wyeliminowania podwdjnego dokumentowania tego samego
zjawiska przez dwie rézne komorki organizacyjne, co pozwoli na zniwelowanie
zaistniatych btedow formalnych w wystawianych dokumentach.

Nalezy podja¢ dzialania majace na celu dokonanie zmian w Zarzadzeniu
nr 95 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 31 pazdziernika 2014 r.
w sprawie okreSlania zasad gospodarowania mieniem bedgcym w zarzgdzie Strazy
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Dowdd nr 20 (akta kontroli 459-463) - Protokot przyjecia ustnych wyjasnien od Naczelnika WEIl OSS SG.
Dowdd nr 20 (akta kontroli 459-463) - Protokdt przyjecia ustnych wyjasniex od Naczelnika WEil OSS SG.
Dowdd nr 20 (akta kontroli 459-463) - Protokot przyjecia ustnveh wyjasnier od Naczelnika WEil OSS SG.



Granicznej (Dz. Urz. KGSG poz. 120 z p6zn. zm.) w zakresie dostosowania wzoréw
zalgcznikow do wymogoéw wynikajacych z tresci wskazanego zarzadzenia,
m. in. w zakresie umieszczenia na wzorze stanowigcym  zalgcznik
nr 129 ww. zarzadzenia, tj. dowodzie rozliczenia materiatu, danych w zakresie
wskazania osoby wystawiajacej dany dokument.

3. Nalezy przeprowadzi¢ instruktaz dla inspektora ds. ksiggowych Referatu
Ekonomicznego WLl oraz specjalisty Sekcji Serwisu WLil w zakresie sporzadzania
dokumentacji oraz ewidencji mienia lgcznosci i informatyki zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, natomiast kierownikom ww. komérek w zakresie
nadzoru nad realizacja wskazanych czynnosci.

4. Nalezy doprowadzi¢ do okreslenia przez kierownika wlasciwej wewnetrznej komérki
zaopatrujgcej WLIL, zgodnie z § 17 ust. 3 Zarzadzenia nr 95, wzoru karty materiatowej
ilosciowej, z uwzglednieniem specyfiki dziatania danej komérki oraz potrzeb
stuzbowych, jak réwniez koniecznosci umozliwienia zamieszczenia w tej karcie
co najmniej danych wskazanych w § 17 ust. 3 pkt 2 Zarzadzenia nr 95.

<} Nalezy do czasu wdrozenia Centralnego Systemu Zarzadzania Zasobami w Osrodku
(systemu informatycznego SG) dokumentacje materiatowa w zakresie mienia
tacznosei i informatyki prowadzi¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami w danym
zakresie.

6. Nalezy do dnia 30.06.2017 r. poinformowaé¢ Komendanta OSS SG, za posrednictwem
Referatu  Kontroli w  Kierownictwie OSS SG, o wykonaniu zalecen
oraz wykorzystaniu wniosk6w, a takze o podjetych dzialaniach w celu ich wykonania
lub przyczynach ich niewykonania.

VIL.  Pozostale informacje i pouczenie.

Pisemnych informacji, o ktérych mowa w § 14 ust. 1 pkt 3 Wytycznych nie sktadano.

Niniejsze wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, jeden dla kierownika podmiotu kontrolowanego i zostanie przekazany
poprzez Kancelari¢ Tajng Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informacji OSS SG,
drugi ad acta Referat Kontroli w Kierownictwie OSS SG.

Zgodnie z § 34 Wytycznych, w zwiazku z Decyzja Nr 139 Komendanta Glownego
Strazy Granicznej z dnia 30 sierpnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania w Straz
Granicznej wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewnetrznych® od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja
srodki odwolawcze.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,Ksiazce kontroli OSS SG",
zarejestrowanej w Rtd nr 10/2009 pod pozycja nr 2 w 2017 roku.

(stopien, imig¢ i nazwisko, stanowisko oraz podpis
zarzadzajacego kontrolg)

Wykonano w 2 egzemplarzach:
Egz. nr 1 -Naczelnik Wydziatu Lacznosci i Informatyki OSS SG

Egz. nr 2 - ad acta Referat Kontroli w Kierownictwie 0SS SG
Sporz./Wyk.: J. Chmielewska (tel. 6664046)
Dnia: 25.05.2017 r.

# Dz Urz. KGSG poz. 47 z pézn. zm.



